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CIRCOLARE N. 86                                San Vero Milis, 20/04/2023   
 

A tutto il Personale scolastico  

TUTTE LE SEDI  

 

Al RSPP Ing. Roberto Zoccheddu 

 

ALL’ALBO E SITO WEB - SEDE 

 

Oggetto: 1° PROVA DI EVACUAZIONE a.s. 2022/2023 

 

Si comunica che in data 26 aprile per i plessi di Milis, Nurachi e Baratili S.P. e in data 4 maggio per i 

plessi di San Vero Milis,  Narbolia, Tramatza e Zeddani, senza preavviso orario, si svolgeranno le 

prove di evacuazione nelle diverse sedi dell’Istituto. 

 

Si precisa che l’ordine di evacuazione si intende diramato solo se il suono dell’allarme antincendio è 

seguito da 2 suoni brevi, 1 prolungato e 2 brevi della campanella.  

Le prove si svolgeranno secondo la modalità ordinaria. Questo tuttavia non esime il personale docente e 

collaboratore scolastico a vigilare affinchè si prevengano i contatti fisici tra gli alunni dei diversi gruppi 

classe o sezioni. 

 

In preparazione per le prove, si invitano tutte le componenti a: 

- rivedere il piano di emergenza ed evacuazione presente nei plessi in cui sono  riportate le 

principali norme di comportamento;  

- a individuare le vie di fuga di ciascun locale indicate sulle piantine facendo attenzione 

all’orientamento della piantina. 

- attuare concrete modalità di tutela dell’incolumità degli alunni evacuati 

 

Si rammenta in particolare ai docenti l’obbligo di provvedere alla preparazione degli alunni, in particolare  

di quelli delle classi prime, allo svolgimento corretto delle prove di evacuazione. I Sigg. Docenti sono 

pregati in particolare di ricordare agli studenti le norme generali di comportamento da seguire durante 

l’evacuazione, con particolare riferimento ai ruoli di apri-fila, chiudi-fila 

 

Si precisa inoltre che: 

• gli ascensori non devono essere per nessun motivo utilizzati 

• ciascun docente presente in classe porterà con sé l’elenco alunni e il modulo di evacuazione e solo fuori 

dall’istituto compilerà l’apposito modulo di evacuazione; 

• il responsabile del plesso o altro docente provvederà a compilare il modulo di evacuazione del punto di 

raccolta allegato al piano di emergenza; 

• i punti di raccolta sono individuati nelle piantine. 

 

Si invitano i collaboratori del dirigente scolastico a comunicare alle famiglie e al personale in servizio 

solo la data specifica individuata. Si ricorda inoltre di informare opportunamente il personale di nuova 

nomina. Si ricorda infine la necessità di predisporre la modulistica di rito e di riportare l’orario 

dell’attività didattica di prevenzione e sicurezza sul registro di classe. 
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Si invita il seguente personale alla presenza nella data prevista della prova di evacuazione: 

- Coordinatori generali del servizio di gestione dell’emergenza. 

- Componenti squadre emergenza/antincendio. 

- Componenti squadre pronto soccorso. 

In caso di assenza non programmata del Responsabile di plesso, quest’ultimo è tenuto a comunicare 

all’Ufficio di Presidenza il nominativo del rispettivo sostituto. 

 

Si allegano alla presente 

 

Docenti 

- E. Modulo di evacuazione di classe pag. 9 (a cura dei docenti presenti alla prova) (da stampare e 

distribuire in tutte le classi e tenere a disposizione anche nei locali a uso di più classi, es. laboratori e 

palestre); 

 

Ata 

- F. Modulo di evacuazione ATA - pag. 10 

 

Delegati di plesso titolari e/o sostituti coordinatori dell'emergenza della scuola  

    -      G.Tabella di riscontro sul punto di raccolta dati - pag. 11 

    -      H. Verbale generale - pagg. 12-13, da compilare in unica copia per tutto l'edificio se comprensivo 

di più ordini di scuola primaria e secondaria oppure per singolo plesso di primaria o di secondaria. 

Predisporre più copie dei documenti (G-H) e posizionarle presso le uscite principali in caso di 

sostituzione temporanea dei coordinatori delegati di plesso designati. 

Nota relativa alla procedura generale da seguire in caso di evacuazione degli edifici scolastici 

 

I suddetti moduli adeguatamente compilati sottoscritti e scannerizzati a cura del delegato di plesso 

dovranno pervenire con un unico invio alla segreteria dell’istituto (ORIC81200V@istruzione.it), tramite i 

delegati dei plessi, entro il 10 Maggio c.a. (evitando modalità e formati di invio differenti es. cellulare o 

jpg) al fine di garantire l’archiviazione e conservazione sulla piattaforma Gecodoc dei relativi documenti 

e costituiranno allegati del verbale generale della prova redatto. 

 

I moduli di evacuazione di classe dovranno essere compilati dai docenti partecipanti,  nominati (secondo 

le indicazioni seguenti  ovvero  PROVA EVACUAZIONE _N°1_CLASSE_1A_primaria_San Vero 

Milis_2022/2023.pdf ) a cura dei docenti interessati, trasformati in formato pdf e resi disponibili al 

delegato di plesso. 

I moduli riepilogativi di plesso dovranno essere compilati dai delegati di plesso, nominati (secondo le 

indicazioni seguenti  ovvero  PROVA EVACUAZIONE _N°1_PLESSO_primaria_San Vero 

Milis_2022/2023.pdf) a cura dei delegati medesimi, trasformati in formato pdf e inviati con allegati i 

moduli di classe 

Si confida sulla serietà e senso di responsabilità di ognuno onde evitare situazioni inadeguate. 

Trattasi in particolare di un momento di particolare valore formativo per gli alunni. 

 

I documenti specifici relativi ai piani di gestione delle emergenze dei singoli plessi sono consultabile 

sul sito di istituto www.icsanveromilis.edu.it, menu principale, Sicurezza, INFORMAZIONE 

SULLA SICUREZZA NELLA SCUOLA al seguente link: 

http://oric81200v.istruzione.site/index.php/sicurezza/1158-sicurezza.html 

 

Per eventuali richieste di specificazioni o chiarimenti da parte dei docenti delegati di plesso è 

disponibile il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione di Istituto, Ing. Roberto 

Zoccheddu (cell. 340/7792421) che sovrintenderà alle operazioni. 

 
 

 

 

 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Prof. Alessandro Cortese 
            (firmato digitalmente a norma del CAD) 
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